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一、行政处罚流程

[bookmark: _Toc12516]（一）行政处罚简易程序流程

1.行政处罚简易程序流程图




2.行政处罚简易程序流程描述

	序号
	流程环节名称
	说明

	1
	立案
	对现场确定有违法事实的活动进行立案。

	2
	调查取证
	通过现场调查、询问等方式进行调查取证。

	3
	告知
	告知当事人拟作出的行政处罚内容及事实、理由、依据、陈述权、申辩权；听取当事人陈述、申辩。

	4
	决定
	结合审查结果做出最后的决定。

	5
	执行
	根据决定书的内容，相关部门和工作人员对当事人执行处罚。

	6
	结案
	案件结束，整理材料归档。
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（二）行政处罚普通程序流程

1.行政处罚普通程序流程图
     
[image: 处罚普通程序]

2.行政处罚普通程序流程描述

	序号
	流程环节名称
	说明

	1
	立案
	对现场确定有违法事实的活动进行立案。

	2
	调查取证
	通过现场调查、询问等方式进行调查取证。

	3
	告知
	告知当事人拟作出的行政处罚内容及事实、理由、依据、申请执法人员回避权、陈述权、申辩权、听证权；听取当事人陈述、申辩，并复核陈述、申辩意见等。

	4
	审核
	进行法制审核、负责人集体讨论，做出审核意见。 

	5
	决定
	结合审查结果做出最后的决定。

	6
	送达执行
	根据决定书的内容，相关部门和工作人员对当事人执行处罚。

	7
	结案
	案件结束，整理材料归档。
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2、 行政检查流程

1.行政检查流程图
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2.行政检查流程描述

	序号
	流程环节名称
	说明

	1
	登记
	对符合行政检查的案件进行登记。

	2
	检查
	制定检查方案，并进行检查公告或通知，根据执法单位职责范围对案件进行检查、收集信息、编制检查报告、给出检查结论。

	3
	决定
	根据检查结果作出检查决定，出具检查处理决定书

	4
	结案
	案件结束，整理材料归档。



	1


[bookmark: _Toc28140]
3、 行政许可流程

1.行政许可流程图
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[bookmark: _GoBack]2.行政许可流程图描述

	序号
	流程环节名称
	说明

	1
	申请
	公民、法人或者其他组织从事特定活动，依法需要取得行政许可的，应当向行政机关提出申请，并对申请材料实质内容的真实性负责。申请书需要采用格式文本的，由行政机关提供。

	2
	受理
	行政机关受理或者不予受理行政许可申请，应当出具加盖本行政机关专用印章和注明日期的书面凭证。

	3
	听证
	法律、法规、规章规定实施行政许可应当听证的事项，或者行政机关认为需要听证的其他涉及公共利益的重大行政许可事项，行政机关应当向社会公告，并举行听证。行政许可直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，行政机关在作出行政许可前，应当告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。

	4
	决定
	行政机关对申请人的申请符合法定条件、标准的，应当依法作出准予行政许可的书面决定；不符合法定条件、标准的，应当依法作出不予行政许可的书面决定，同时应当说明理由，并告知申请人享有依法申请行政复议或者提起行政诉讼的权利。

	5
	送达
	行政机关作出准予行政许可的决定，应当自作出决定之日起十日内向申请人颁发、送达行政许可证件。

	6
	公开
	行政机关对行政许可的决定信息要在执法决定作出之日起7个工作日内向社会公开，但行政许可的实施和结果，涉及国家秘密、商业秘密或者个人隐私的，应当不予公开。

	7
	结案
	行政许可事项处理完毕，行政机关按照要求将案件材料立案归档。
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立案⑴
调查取证⑵
告知⑶
决定⑷
执行⑸
结案⑹
案件受理
结案归档
是否立案
是
现场调查取证
听取当事人陈述、申辩
执行
告知当事人违法事实、处理理由及依据
复核陈述、申辩意见
当场作出处罚决定

否
送达
是否处罚
作出不予处罚决定
是
否

作出是否予以处罚的决定
否
是
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登记⑴
检查⑵
决定⑶
结案⑷
检查登记
结案归档
是
发出公告或通知
检查实施
无
有无违
法行为
行政处罚程序
责令整改
否
是否发出
检查公告
复检
有
移送有关部门



